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Die Universitatsklinik fur Neurochirurgie (Arztlicher Direktor Prof. Dr. M. Tatagiba) sucht in der Ambulanz ab 1.
Juni 2010 eine

Arzthelferin / Medizinische Fachangestellte (m/w)

mit einem Beschaftigungsumfang von 75%. Die Stelle ist vorerst befristet, mit Aussicht auf Verlangerung. Die
Neurochirurgische Ambulanz ist eine moderne Hochschulambulanz und umfasst insgesamt 12
Spezialambulanzen. In unseren Ambulanzen werden im Jahr 9.000 Patienten behandelt.

lhr Aufgabenfeld umfasst:

Terminierung von Patienteneinbestellungen
Koordination und Organisation von Untersuchungen
Telefondienst

Schreiben von Briefen

Umgang mit Computerprogrammen (SAP)

Wir wiinschen uns von thnen:

Hohes Engagement und Teamfahigkeit i

» Eine abgeschlossene Ausbildung zur Arzthelferin / medizinischen Fachangestellten
¢ Organisationsfahigkeit

Erfahrung in der Anwendung géngiger Textverarbeitungsprogramme

Erfahrung im Umgang mit Patienten

Belastbarkeit

Es erwartet Sie ein angenehmes Arbeitsumfeld.

Wir bieten Vergiitung nach TV-UK (Tarifvertrag der Uniklinika Baden-Wiirttemberg) sowie alle im Offentlichen
Dienst tblichen Leistungen. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung vorrangig beriicksichtigt. Die
Einstellung erfolgt Uber den Geschéaftsbereich Personal.

Bei Fragen wenden Sie sich an Herrn Prof. Dr. MH Morgalla, Tel: 07071/29-86679 oder E-Mail:
matthias. morgalla@med.uni-tuebingen.de. Bewerbungsfrist: 10.05.2010.

Richten Sie lhre schriftliche Bewerbung bitte unter Angabe der Kennziffer 4334 an:
Universitédtsklinikum Tiibingen

Kiinik fiir Neurochirurgie

Herrn Prof. Dr. MH Morgalla

Hoppe-Seyler-Str. 3

72076 Tiibingen
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